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ترتيب الوثائق التي يتكون منها ملف 
التعويض عن الساعات الإضافية


السنة الجامعية: 2023/2024

    	ترتيب الوثائق التي يتكون منها ملف التعويض عن الساعات الإضافية، وهو على النحو التالي:

1-  صك بريدي مشطوب؛(3 نسخ)
2- استمارة الدروس الإضافية؛(3 نسخ)
3-  البطاقة البيداغوجية للأستاذ؛(3 نسخ)
4-  جدول الأعباء الإضافية؛(3 نسخ)
5-  نسخة من آخر قرار الإدماج أو التعيين؛(3 نسخ)
6-  نسخة من الشهادة الجامعية بالنسبة للأساتذة الخارجيين؛(3 نسخ)
7-  رخصة الدروس الإضافية (الأساتذة التابعين لمؤسسات أخرى)؛ (3 نسخ)
8-  عقد التوظيف (الأساتذة التابعين لمؤسسات أخرى)؛ (3 نسخ)
9-  شهادة عدم تقاضي أجر (الأساتذة الذين لا يمارسون عملا مأجورا)؛(3 نسخ)
10-  صورتان شمسيتان.

ملاحظة: يقدم الملف في ثلاث نسخ
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                                                                            السنة الجامعية:2023 / 2024
استمارة الدروس الإضافية
أستاذ(ة):       دائم(ة):     /        مؤقت(ة)
اللقب: ............................................................................................................................................
الاسم: ...........................................................................................................................................
الشهادة الجامعية: ...........................................................................................................................
الرتبة: معيد – أستاذ مساعد قسم (ب) – أستاذ مساعد قسم (أ) – أستاذ محاضر – أستاذ
مدرسة في مؤسسة جامعة أخرى: 
جامعة: ............................................................... كلية: ................................................................
رقم الحساب البريدي: .....................................................................................................................
الحالة العائلية: .................................................. عدد الأولاد: .........................................................
الحجم الساعي: ..................................................... ساعة أسبوعيا.
           السداسي الأول للسنة الجامعية: ....................../ ......................
	سبتمبر
	أكتوبر
	نوفمبر
	ديسمبر
	جانفي
	مجموع الحجم الساعي في السداسي الأول

	
	
	
	
	
	


           السداسي الثاني للسنة الجامعية: .............................................................. / ..............................................................
	فبراير
	مارس
	أبريل
	ماي
	جوان
	مجموع الحجم الساعي في السداسي الثاني
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البطاقة البيداغوجية للأستاذ
المكلف بالدروس الإضافية
السنة الجامعية: .2023 / 2024

الاسم: .............................................................................................................................................
اللقب: ............................................................................................................................................
الرتبة: ............................................................................................................................................
الصفة:               دائم (  )            مؤقت (  )             مشارك (  )

الوحدات المدرسة:
	عنوان الوحدات المدرسية
	نوع التدريس

	
	محاضرة
	التوقيت
	تطبيق
	التوقيت
	السنة
	الفوج

	1-
	
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	
	

	3-
	
	
	
	
	
	

	4-
	
	
	
	
	
	

	5-
	
	
	
	
	
	

	6-
	
	
	
	
	
	



توقيع رئيس القسم                          توقيع نائب العميد للدراسات                             توقيع العميد
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جدول الأعباء الإضافية السنة الجامعية: 2023 / 2024

اسم ولقب الأستاذ(ة): ........................................................................................................................
الرتبة: ............................................................................................................................................
المؤسسة الأصلية: ...........................................................................................................................
السنة:   الأولى / الثانية / الثالثة / ماستر / دكتوراه
المادة المدرسة إضافيا:
محاضرة: ........................................................................................................................................
       أعمال موجهة: المادة: ....................................................................................................................
                  رقم الأفواج: ............. / ............. / ............. / ............. / ............. / ............. /

           توقيع الأستاذ(ة)                                                                  توقيع رئيس القسم
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رخصة الدروس الإضافية  للموسم 2023-2024
المادة 03 من المرسوم التنفيذي رقم 01-293.

إن السيد : ......................................................................................................................................
مدير: ............................................................................................................................................
يرخص للسيد(ة): ............................................................................................................................
الحاصل على شهادة: ......................................................................................................................
الموظف بالمؤسسة بصفة: ..............................................................................................................
الحالة العائلية: .................................................... عدد الأولاد: ........................................................
بتقديم دروس إضافية في كلية الحقوق – جامعة الجزائر 1 – في إطار المرسوم التنفيذي رقم 01-293 المؤرخ في 01 أكتوبر 2001 في حدود ........................ ساعة أسبوعيا وذلك بالنسبة للسنة الجامعية ......................../ ........................

                                                               حرر بتاريخ: .......... / .............. / ..................
                                                                                  مدير المؤسسة المستخدمة
  تنبيــــــه:
· طبقا للمادة 03 من المرسوم التنفيذي رقم 01-293 تطلب هذه الرخصة من أساتذة التعليم العالي المدعوين لتقديم دروس إضافية في جامعة الجزائر.
· لا تطلب هذه الرخصة من الأساتذة الجامعيين الذين يكلفون بتقديم دروس في مؤسستهم الأصلية.
· لا يمكن الترخيص بأكثر من 08 ساعات أسبوعيا في المؤسسة الجامعية الواحدة.
· عدم شغل منصب عال بالنسبة للأساتذة المعنيين بالساعات الإضافية.
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المؤسسة: ..........................................        
.........................................................   
.........................................................      
عقد التوظيــــــف
(نشاطات ثانوية)
بين (المؤسسة): ................................................................................................................................
الممثلة في السيد(ة): ..........................................................................................................................
الوظيفة: .........................................................................................................................................
                                                                                            من جهة
والسيد(ة): ......................................................................................................................................
المولود(ة) في: .................................................................................................................................
الشهادات: ......................................................................................................................................
الرتبة: ...........................................................................................................................................
النشاط الممارس: .............................................................................................................................
                                                                               من جهة أخرى
لقد اتفق على ما يلي:
المادة (01): يوظف السيد(ة): .................................................. في إطار أحكام المرسوم التنفيذي رقم 01-293 المؤرخ في 01 أكتوبر 2001 للقيام بمهام التعليم باعتبارها عملا ثانويا.
المادة (02): في هذا الإطار، على المعني أن يقوم بالحجم الساعي الأسبوعي قدره ................ ساعات.
المادة (03): تحدد مكافأة الأعمال المنجزة فعليا طبقا لأحكام المواد الخامسة (05) والسادسة (06) من المرسوم التنفيذي المذكور أعلاه.
المادة (04): يعتبر هذا العقد صالحا خلال السنة الجامعية ............... / ............... والساري المفعول ابتداء من تاريخ إمضائه من قبل الطرفين.
المادة (05): يمكن لأحد الطرفين إنهاء العقد بعد تبليغ الإشعار بذلك للطرف الآخر 15 يوما مسبقا.
المادة (06): إن السيد: ........................................ يصرح بأنه قد اطلع على الأحكام التنظيمية المتعلقة بعدم الجمع بين الوظيفتين ويلزم على أن:
· لا يتجاوز الحجم الساعي الأسبوعي المحدد في ثمانية (08) ساعات المسموح به (في كل المؤسسات).
· لا يجمع ذلك مع عقد "أستاذ مشارك" آخر.
                                                                 حرر في: .......................................

          اطلع وصودق عليـــــــه                                                             ختم وإمضــــــــــــــاء
             أمضاء المعني                                                                  الهيئة المؤهلة
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